SIRA
NO

HIZMETIN ADI

T.C. Kimlik Karti

Umuma Mahsus
Pasaport

SENIRKENT KAYMAKAMLIGI
llge Niifus Mudirligi
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

1- ilk defa kimlik karti basvurusu; niifus clizdani, uluslararasi aile ciizdani, pasaport,
stirict belgesi, memur clizdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik karti ve basin
karti gibi kimlik yerine gecen fotografli ve gecerli bir belge ve bir adet biyometrik
fotografile yapilir.

2- Kimlik Karti talebinde biyometrik verisi ve imzasi alinacak olan 15 yasini
tamamlamis kisilerin sahsen basvurusu esastir, (6nceki kimligi fotografli ise)

3- 15 yasini tamamlamamis olanlarin basvurulari veli, vasi gibi yasal temsilcileri
tarafindan yapilabilecektir.

4- Kimlik Karti almaya yetkili Kkisinin Kimligini kanitlayici fotografli gecerli bir
belge ibraz edememesi durumunda; anne-baba, ergin Kkardes, es veya ergin
cocuklarindan birinin dogrulama beyani alinir. Bunlarin bulunmamasi durumunda
ise mulki idare amirinin emri ile kolluk kuvvetlerine sorusturma yapilr.
Sorusturmanin olumlu sonuglanmasi halinde kimlik karti basvurusu alinir.

1- T.C. Kimlik Karti, niifus cuizdani veya gecici kimlik belgesi,

2- Son alti ay igerisinde ¢ekilmis bir adet biyometrik fotograf

3- Yasal Temsilcilerin basvuru merkezinde hazir bulunmamalari halinde; kisith
veya ergin olmayan kisiler icin muvafakatname,

4- QOgrencilerin hargsiz pasaport basvurularinda; “6grenci belgesi” (Basvuru
esnasinda sistemde &grencilik durumunun dogrulanmasi halinde belge talep
edilmeyecektir.

5- Basvuru dncesinde pasaport defter ve hargc bedelinin 6denmesi

6- 7 (yedi) yasini tamamlamis her bireyden parmak izi alinacaktir.

7- Eski Pasaport (daha oOnceden alinmis ve iptali yapilmamis pasaportlarin
basvuruda getirilmesi gerekmektedir.

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

10-15 dakika

(Biyometrik verinin
alinmasina bagh
olarak sture
degisebilmektedir.

15-20 dakika



Surici Belgesi

Dogum Tescili

Olim Tescili

1- Siirtci belgesi alacak kisinin bizzat miracaati esastir.

2- Gegerli ve fotografh kimlik belgesi

3- Son alti ay icerisinde ¢ekilmis bir adet biyometrik fotograf

4- Surlcu saghk raporu

5- Harg, degerli kagit ve vakif payr 6deme dekontu

6- Kayip, calinti degilse mevcut sirticl belgesi

7- ik defa siiriicii belgesi basvurusu yapanlar igin siiriicii sertifikas!

8- Kan gurubunu belirtir belge veya sozlii/yazili beyan

1- Dogum bildirimi; veli (ana, baba), vasi, kayyim, bunlarin bulunmamasi halinde
ise, cocugun blyuk ana, buylk baba veya ergin kardesleri ya da ¢ocugu yaninda
bulunduranlar tarafindan yapilabilir.

2- Dogum tescili dogumu gosteren resmi belge ile yapilir.

3- Sag olarak diinyaya gelen her ¢cocugun dogumdan itibaren Tirkiye’de 30gilin
icinde Nufus Muadarlugine, Yurt Disinda ise 60 giin icinde Dis Temsilcilige
bildirilmesi zorunludur.

4-Saghk kuruluslarinda veya saglik personeli nezaretinde gerceklesmeyen
dogumlarin bildirimi niGfus muadarligune soézli beyanla yapilabilecektir. Ancak
s0zIU beyanlarin dogrulugunun mulki idare amirinin emri ile arastiriimasi zorunlu
oldugundan, yapilan arastirma sonuclanincaya kadar bu bildirimler aile kuttgine
tescil edilmemektedir.

1- Oliim olayinin meydana geldigi tarihten itibaren 10 gin icerisinde 6liim olayini
bildirmekte ylkimli olanlar tarafindan Nufus Madarlagine bildirilir.

2- Bildirim sirasinda herhangi bir belge ibraz edilemedigi takdirde; 6linun
hisimlarinin ve 6élim olayini bilenlerin kimlikleri ile yerlesim yeri adresleri tespit
edilir. Belgeler bir yazi ekinde givenlik makamlarina milki idare amirinin emri ile
Kisinin 6limundn arastiriimasi istenir. Kisinin 6lduginin tespit edilmesi halinde
6lim olayi aile kutgune tescil edilir.

15-20 dakika

5-10 dakika
(Kimlik Karti
basvurusu ile beraber)

5 Dakika
(Tahkikath 6limlerde
miracat 10-15 dakika)
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Evlenme Tescili

Mahkeme Kararlari
Tescili

Nufus Kayit Ornegi ve
Yerlesim Yeri Belgesi

Adres Beyani

Evlendirmeye yetkili makamlar tarafindan génderilen MERNIS Evlenme Bildirimi 3 dakika
ile tescil edilir.

Kesinlesmis Mahkeme Kararlari (bosanma, yas tashihi, gaiplik, kayit diizeltme vb)

ilgili mahkemelerin Yazi isleri Mudurluglnce en ge¢ 10 gun igerisinde Nufus 5 dakika
Mudarliagine bildirilir.

1- Kimlik Paylasim Sistemi Uzerinden nifus kayit 6rnegdi, yerlesim yeri belgesi ve
kimlik karti drnegine erisebilen kurum ve tuzel kisiler bu belgeleri ilgilisinden ve
nifus madirligunden talep etmeksizin Kimlik Paylasim Sisteminden temin ederler.
(5490 sayih Niufus Hiz.Kan. 45. Mad. 7.bendi)

2- Kisiler; kendileri ve alt ya da st soylarina ait nufus kayit érneklerini, kendileri 3 dakika
ve ergin olmayan c¢ocuklarinin ise yerlesim vyeri belgelerini, givenli kimlik
dogrulama araclarini kullanarak e-Devlet kapisi Uzerinden sorgulayabilir, sonucu
fiziki veya elektronik ortamda merciine verebilirler E-Devlet kapisi lizerinden alinan
belgeler, nifus muddrluklerinden alinmis diger belgeler gibi ayni hukuki degere
sahiptir.
1- Kimligini ispatlayacak bir belge ile 20 is guni icerisinde sahsen miracaat edilir.
Guvenli elektronik imza ile de adres bildirimi yapilir.
2- Yerlesim yeri adresi ayni konut olan ailenin ergin fertleri birbirlerinin yerine adres
beyaninda bulunabilir. )
5 dakika

3-Beyan edilen adresin Ulusal Adres Veri Tabaninda yer alip almadigi ve beyan
edilen adreste baskasinin oturup oturmadigi kontrold yapilir.

4- Beyan edilen adresin UAVT’de bos olmasi halinde herhangi bir belge
istenilmeksizin adres beyani tescil edilir.

5- Beyan edilen adresin dolu olmasi halinde beyan edilen adreste oturuldugunu
belgeleyen elektrik, su, telefon, dodalgaz faturasi ibrazi gereklidir.

6- Beyan edilen adreste bir baskasi ile birlikte oturuluyor ise oturan diger kisinin
muvafakati (imzasi) gereklidir.
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Ad ve Soyadi
diizeltilmesi

Din Bilgisine iliskin
Talepler

Evlenen Kadinin
Onceki Soyadini
Kullanma Talebi
Tanima

Uluslararasi
Sozlesmeler Uyarinca
Dizenlenen Belge
Talebi

Uluslararasi Aile
Cuzdani

Gogcmen Vatandaslarin
Dogum Yeri ve Dogum
Tarihi Duzeltme
Islemleri

1- ikametin bulundugu yer Niifus Midirlagiine miiracaat edilmesi,

2- Kisinin talebini iceren dilekge,

3- Dilekgelerin ilce idare Kuruluna sunulmasi,

4- ilge idare Kurulu Kararma gére ad ve soyadi diizeltmeleri 03.11.2019 tarihinde
sona ermektedir.

1- Kimligini ispatlayacak belge ile miracaat edilir.

2- Kisi ergin ise yazili beyanina uygun olarak, din hanesi degistirilir.

3- 18 yasindan kiciklerin anne ve babanin birlikte miracaati gereklidir.

Esinin soyadi ile birlikte 6nceki soyadin kullanilmak istenilmesi halinde Nufus
Muadurliagince yazili beyani alinir.

1- Babanin kimligini ispatlayacak bir belge ve annenin kimlik bilgileri

2- Cocuga ait dogum raporu

3- Anne Yabanci ise (cocugun dogdugu tarihte) medeni halini gdsterir usuliine gore
onaylanmis belgenin noter tasdikli tercimesi

Ilgilinin kendisi yada birinci derece yakini veya resmi vekili alabilir.

1- Yerlesim yeri veya diger adres muhtarhgindan alinacak Uluslar arasi aile ctizdani
talep belgesi

2- 2 Adet Fotograf

Gogmen olarak Tirk vatandashgina alinanlardan dogum yeri ve dogum tarihi hatal
olan kisilerin kayitlari, ilgili maddenin yururlige girdigi 03.11.2017 tarihinden
itibaren bes yil iginde usuliine gdre onaylanmis dogum belgeleri ile miracaatlari
halinde, niifus madurligunce duzeltilir,

Kaydin incelenmesi
ve dayanak
belgelerinin kontrol
edilmesi 10-15
dakika-lice idare
Kurulunun verecegi
karar siresi

5 dakika

5 dakika

15-20 dakika

5 dakika

20-25 dakika

10-15 dakika



7039 Sayili kanunun yirarluge girdigi 03.11.2017 tarihinden dnce birlikte veya tek

17 Evlat Edinmede isim basina evlat edinilen cocuk veya erginlerin bu maddenin yirtrliguni izleyen bes yil

Degisikligi icinde niifus midirliiklerine bagsvurmalari halinde niifus kaydinda ana ve/veya baba 10 dakika

adi ya da soyadi olarak evlat edinenlerin ad ve soyadlari yazilir.
Yazili olarak talepte bulunmak kaydiyla, bosandigi esinin soyadini kullanan kadinin

18  Soyadi Degisikligi evlenmeden onceki soyadini kullanmak istemesi ya da esinin soyadi ile birlikte 10 dakika
bekarlik soyadini da tasiyan kadinin sadece esinin soyadini kullanmak istemesi
halinde, nifus muduarlugince gerekli islemler yapilir.

1- Dilekge
Yabanci Makamlar 2-Yabanci makamlardan alman evlenme belgesi, Turkge’ye cevrilip usuliine gore
19  Oniinde Yapilan onaylanmis ve Disisleri Bakanhginca tasdik edilmis olmak sartiyla, yurt icinde 15-20 dakika
Evlenmelerin Tescili herhangi bir nifus maddrligine verilmek suretiyle de evlenme bildirimi yapilabilir.

Evlenme belgesinde yer alan yabanci uyruklu kisilerin kimlik bilgilerinin eksik
olmasi halinde eksik bilgiler bu bilgileri gosterir sekilde Kisilerin uyrugunda
bulundugu devletin yetkili makamlarindan verilmis ve Tirkce’ye ¢evrilmis belgeler
evlenme belgesine eklenmek suretiyle tamamlanir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin
belirtilen stirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya de ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri Ikinci Miracaat Yeri

isim : Fadime KUYUCU isim Ayten GUL

Unvan :V.H.K.I. Unvan Nifus Miduri

Adres - ilge Nufus Mudurligil Adres lige Nufus Madarliga
Telefon 10246 511 4146 Telefon 0246 511 3203

Faks : 0246 511 4146 Faks 0246 511 4146

e-posta : senirkent32@nvi.gov.tr e-posta senirkent32@nvi.gov.tr
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